Pruszkow, 19.04.2017
Maculewicz Consulting Sp. z 0.0.

ul. Kraszewskiego 48 lok. 5
05-800 Pruszkow
NIP: 5342382208

Zapytanie ofertowe
z dnia 19.04.2017r.

na: ustugi doradcze o charakterze prorozwojowym

o dofinansowanie, ktérych Zamawiajacy ubiega sie w ramach Dziafania 3.1 Poprawa rozwoju MSP na
Mazowszu, Poddziatania 3.1.2 Rozwéj MSP - typ projektow , Wsparcie prowadzenia i rozwoju
dziatalnosci przedsigbiorstw - poprzez udzielanie bonéw na doradztwo” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego 2014-2020,

Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty handlowej na planowany zakup ustug doradczych

prorozwojowych w zakresie wsparcia prowadzenia i rozwoju dziatalnosci oraz wdrozenia nowych
produktéw i ustug.

Ogdiny opis Zamawiajacego:

Jestesmy profesjonalng firma doradczg ukierunkowang na wzmocnienie potencjatu konkurencyjnego
naszych Klientéw. Podstawowym narzedziem wsparcia sg fundusze zewnetrzne, ktére skutecznie
pozyskujemy od lat. Historia naszej firmy siega 2004 roku. Zapewniamy kompleksowg obstuge Klienta
przez profesjonalny zespét konsultantow ds. funduszy, analitykéw finansowych, ksiegowych,
specjalistéw ds. kadrowych, audytorow, biegtych rewidentéw oraz specjalistéw z innych dziedzin.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi doradcze o charakterze prorozwojowym majace na celu
zwigkszenie konkurencyjnosci i efektywnosci ekonomicznej firmy Maculewicz Consulting Sp. z 0.0. na
poziomie operacyjnym jak i strategicznym. Przedmiot zaméwienia obejmuje nastepujace komponenty:
Zadanie 1. Analiza potrzeb rozwojowych

1. Analiza potrzeb biznesowych spofki

2. Analiza obecnej oferty firmy i pozyciji firmy na rynku

3. Analiza obecnej pozycii konkurencyjnej przedsiebiorstwa na rynku pod katem mozliwosci

wdrozenia innowagcji w firmie

4. Analiza potrzeb i wielkosci rynku pod katem nowego produktu/ustugi
Zadanie 2. Doradztwo w zakresie reorganizacji firmy w celu dalszego rozwoju

1. Doradztwo w zakresie reorganizacji firmy w celu dalszego rozwoju i zwiekszenia
efektywnosci dziatania
Opracowanie strategii rozwoju firmy z uwzglednieniem mozliwych do wdrozenia innowacji
Analiza marketingowa pod katem wdrozenia innowacji na rynek
Opracowanie planu wdrozenia innowac;i
Analiza ryzyka wdrozenia innowacji i sposobéw jego zapobieganiu

ohwN

Zadanie 3. Opracowanie wzorcowych modeli proces6w biznesowych

1. Mapowanie Procesow biznesowych
Modelowanie proceséw biznesowych w obszarze marketingu i sprzedazy
Modelowanie proceséw biznesowych w obszarze zarzgdzania
Modelowanie proceséw biznesowych w obszarze ofertowania
Modelowanie proceséw biznesowych w obszarze oferowania produktéw
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Zadanie 4. Doradztwo w zakresie mozliwosci wdrozenia technologii IT w dziatalnosci

1.

2.
3.
4.

Analiza firmy pod katem mozliwosci wdrozenia w dziatalnosci  nowych technologii
wykorzystujacych technologie IT

Rekomendowany zakres funkcjonalny wdrozenia

Analiza i dobor rozwiagzan biznesowych w zakresie IT

Wsparcie w opracowaniu koncepciji wdrozenia technologii IT

Maksymalny czas realizacji zaméwienia to 6 miesigcy od momentu publikacii listy projektow
dofinansowanych w ramach dziatania 3.1.2
Szacowany termin publikacji ww. listy to: sierpien 2017 r.

Nazwa i kod wg Wspélneqo Stownika Zaméwien (CPV)

85312320-8 Ustugi Doradztwa

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia publicznego ubiega¢ sie moga Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce
warunki:

1

Dysponujg niezbednym potencjatem technicznym oraz personelem do wykonania przedmiotu
zamowienia;

Znajdujg sie w dobrej sytuacii ekonomicznej i finansowej:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania:

Posiadajg stosowng wiedze i doswiadczenie:

Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo i/lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca,
polegajace na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10 % akcji;

¢) pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegéinosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Posiadajg akredytacje 0B (Instytucja otoczenia biznesu) - akredytacja Instytucji
Zarzadzajacej RPO WM (akredytacja Mazowieckich Instytucji Otoczenia Biznesu
Swiadczgcych prorozwojowe ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze) lub akredytacje
instytucji na szczeblu krajowym (Ministerstwa Rozwoju) dla osrodkéw innowacii $wiadczgcych
ustugi proinnowacyjne.

lub

Nieposiadang Akredytacji 10B - Instytucja Otoczenia Biznesu nieposiadajaca akredytacji
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM (akredytacja Mazowieckich Instytucji Otoczenia Biznesu
Swiadczacych prorozwojowe ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze) lub akredytaciji
instytucji na szczeblu krajowym (Ministerstwa Rozwoju) dla o$rodkéw innowacii Swiadczgcych
ustugi proinnowacyjne, moze sie ubiega¢ o udzielenie zamowienia, jesli wykaze, ze posiada
odpowiednie kompetencije, potencjat i doswiadczenie w zakresie Swiadczenia ustug bedacych
przedmiotem projektu, oraz wpisuje sie w minimum jeden z profili zidentyfikowanych form 10B.

Zamawiajgcy dokona oceny speinienia przez Wykonawcéw warunkéow udziatu w postepowaniu wg
formuly ,spetnia — nie spetnia” na podstawie nizej wymienionych o$wiadczer i dokumentow:

I Dokumenty, jakie ma dostarczy¢ Oferent w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu:
a) Oswiadczenie Oferenta o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu o tresci Zatgcznika nr

2 do niniejszego zapytania.
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b) Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan z Zamawiajgcym o tresci Zatacznika nr 3 do
niniejszego zapytania.

) W przypadku |0B nieposiadajgcego akredytacji Instytucii Zarzadzajgcej RPO WM
lub akredytacji instytucji na szczeblu krajowym (Ministerstwa Rozwoju) formularz o tresci
Zatacznika 4 do niniejszego Zapytania wraz z wymienionymi w nim zatacznikami.

d W przypadku I0B posiadajacego akredytacje Instytucii Zarzgdzajgcej RPO WM
lub akredytaciji instytucji na szczeblu krajowym (Ministerstwa Rozwoju) o$wiadczenie o tresci
Zatacznika 5. Zamawiajacy zweryfikuje informacie o posiadane; akredytacji w ww.
instytucjach.

Il. Dokumenty, jakie ma dostarczy¢ Oferent w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania:

a) Wypetniony formularz oferty — Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania,

b) Peinomocnictwo do podpisania oferty. Petnomocnictwo nalezy zalgczy¢ do oferty tylko
wowczas, gdy oferta jest podpisana przez osobe nie figurujgcg w rejestrze lub wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Brak podpisu na ofercie lub podpisanie oferty przez
osobe do tego nieupowazniong spowoduje odrzucenie oferty.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferent przedstawia oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte

Oferte nalezy przygotowaé wedltug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Termin waznosci oferty, nie krétszy niz do 31 pazdziernik 2017 r.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozenie oferty ponosi Oferent

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta.

NOoOOAWN

Adres sktadania ofert:
Maculewicz Consulting Sp. z 0.0.
ul. Kraszewskiego 48 lok. 5
05-800 Pruszkéw

NIP: 5342382208

Wojewodztwo: Mazowieckie

Dane do kontaktu:

Agnieszka Jaworska

Tel: +48 (22) 738-71-60 wew. 104
e-mail: a.jaworska@maculewicz.pl

Oferta moze byé ztozona:

1. osobiscie w biurze Maculewicz Consulting Sp. z 0.0 ul. Kraszewskiego 48 lok. 5. 05-800
Pruszkéw w godzinach 8:00 — 16:00

2. przestana pocztg lub kurierem za potwierdzeniem odbioru na adres sktadania ofert.
Oferty nalezy skiadaé do dnia 27.04.2017 r. do godz. 10.00 (decyduje data i czas
dostarczenia oferty do sekretariatu w biurze Maculewicz Consulting Sp. z 0.0 pod podanym

adresem sktadania ofert.)
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Str. 3

Oferty dostarczone po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.




Na podstawie ponizszych kryteriow wytonimy najlepsza oferte:

- -

N A - i
LP KRY)?I%VFEI UM WAGA % Opis sposobu przyznawania punktacji

Cena netto — oferta otrzyma wage 100 pkt, jesli wartos¢
oferty bedzie najnizsza sposrod ofert, ktore wpltynga w
1 Cena netto 100 odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Kazda kolejna oferta o
wartosci wigkszej bedzie otrzymywata o 10 pkt mniej niz
poprzednia (do wartosci minimalnej 0 punktow).
| SUMA 100 :

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow w oparciu o ustalone kryteria.
Ocenie nie beda podlegaty oferty czesciowe.

Warunki zmiany umowy
1.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany umowy, w przypadku, gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci
spowodowanych czynnikami zewnetrznymi, np. sita wyzsza, nieprzewidziane warunki pogodowe
itp.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany harmonogramu lub terminu realizacji umowy, ktore
wynika¢ bedg z postanowien umowy Zamawiajacego z Instytucjg Finansujaca, jesli umowa ta
zostata zawarta lub zmieniona aneksem po udzieleniu zaméwienia. Zamawiajacy dopuszcza
takze zmiang terminu realizacji umowy, ktéra bedzie wynikata z porozumienia zawartego
pomigdzy wykonawcg a zamawiajgcym.

Dodatkowe informacie:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
ktdrejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyny.

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie internetowej, stronie http://maculewicz.pl/

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w dniu 27.04.2017r.
O wynikach postepowania oferenci zostang poinformowani na stronie internetowej Zamawiajgcego,

niezwiocznie po zakonczeniu oceny. Dodatkowo kazdy oferent, ktéry ziozyt oferte, zostanie
powiadomiony o wyniku postepowania drogg mailowa.

Z powazaniem,

*

Maculewicz Consulting Sp.z 0.

aszewskiego 4t
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